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Zmeény ve Skolnim fadu jsou provadény formou aktualizaci a Ize je navrhovat priibézné dle
potfeby.

Skolni Fad je vytvoren dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 0 ochrané
osobnich udaju fyzickych osob (GDPR)

ZAKLADNI USTANOVENI

Skolni Fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zédkonnych zastupct déti

v 17. matefské gkole Plzer, Capkovo ndm. 4, piispévkova organizace (déle jen matefské $kola) a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pracovniky Skoly.

Je zavazny pro zaméstnance Skoly, déti pfijaté do materské Skoly a zakonné zastupce déti.
Obsah Skolniho fadu je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisl jinymi souvisejicimi normami, napf. zakonem
¢.258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,
zakonem €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore ve znéni pozdéjsich predpist.

Hlavnim tkolem MS je poskytovani predskolniho vzdélavani déti ve smyslu $kolského zakona.
V rdmci svych Cinnosti zpracovava osobni Udaje. Postupuje pfitom v souladu s pravnimi
predpisy, zejména nafizenim EU ¢. 2016/679 0 ochrané osobnich tidajd (tzv. GDPR). Skola ma
zpracovany Vnitini predpis GDRR a povérence pro ochranu osobnich udaja.
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Ay sidlo organizace: Plzefi, Capkovo ndmésti 4, 326 00 Plzefi, ICO 70940631

1. UDAJE O M$

ORGANIZACNI RAD

Nazev organizace

17. mateFska kola Plzeri, Capkovo ndm. 4, pfispévkova organizace

Sidlo organizace

Capkovo nam. 4, 326 00 Plzefi

Telefonni kontakty

MS — 725 724 163, Feditelka — 606 468 212, vedouci SJ -723 560 332

Pravni forma

Prispévkova organizace

Statutdrni organ (feditelka)

Mgr. Katefina Matousikova

ICO 70940631

Zapis do obchodniho rejstfiku | 17.11.2004

Spisova znacka Pr 603 vedena u Krajského soudu v Plzni
Zapis do rejsttiku skol 1.2.2005

ID datové schranky W5imv3t

Ztizovatel Skoly

Statutarni mésto Plzen, Namésti Republiky 1, 306 00 Plzen

Organ vykonavajici
zfizovatelské funkce

UMO Plzeri 2, Koterovska 83, 326 00 Plzen

Bankovni ucet Skoly

55639311/0100

Bankovni ucet Skolni jidelny

12532311/0100

Webové stranky

www.msl7.plzen.eu

E-mail reditelka Skoly

MatousikovaKa@ms17.plzen-edu.cz

Kapacita Skoly 109 déti
Kapacita skolni jidelny 130 stravnika
Pocet tfid 5

Provoz Skoly

6:00 —16:30 hod

MS zajistuje viestrannou péci o déti predskolniho véku, vychazi z RVP PV a opira se o Skolni

vzdélavaci program.

K predskolnimu vzdélavani jsou pfijimany déti 3—7 let, v pripadé volné kapacity Skoly i déti
dvouleté, které dovrsi do 31. prosince véku 3 let.
Vyjimecéné déti dvouleté, narozené po 1. lednu (leden — srpen).
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2. PRAVA A POVINNOSTI VSECH ZUCASTNENYCH PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELAVANI

a.

C.

Zdkladni cile MS pfi zabezpecovdni vychovy a vzdéldvdni

- Mit vlastni nazor

- Byt vyslechnut

- Byt respektovan

Prdva déti pFijatych k pfedskolnimu vzdéldvdni (Prava déti vychazi z Umluvy o pravech
ditéte, zejména z ¢lank():

- Dité ma pravo na svobodu projevu v mezich verejné moralky, poradku, ochrany zdravi
- Dité mad pravo formulovat své vlastni nazory, svobodné je vyjadfovat ve vSech
zaleZitostech, které se ho dotykaji

- Dité md pravo na ochranu pred nasilim a zanedbavanim

- Dité md pravo na Zivotni Uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni
a socialni rozvoj

- Dité mad pravo na rovny pfistup ke vzdélani

- Dité mad pravo na plny rozvoj osobnosti

- Dité md pravo na svobodnou hru

- Dité mad pravo byt vyslySeno v kazdém soudnim, spravnim nebo jiném fizeni. Ma pravo
na pravni nebo jinou odpovidajici pomoc

- Ditéti neni mozné zasahovat do jeho soukromého Zivota, domova, rodiny, osobni
korespondence

- Dité s potfebou podpUlirnych opatfeni ma pravo, v ramci svych moznosti, dosahnout
nejvyssiho mozného rozvoje

- Dité nesmi byt jakymkoliv zpisobem vykofistovano

- Déti maji pravo na radny Zivot v podminkdach zabezpecujicich distojnost, podporujicich
sebedlvéru a umoziujicich aktivni Ucast ditéte ve spole¢nosti

Mezi dalSi prava déti patfi:
- Kdykoliv se napit
- Kdykoliv odejit na toaletu
- Jist pouze to a tolik, kolik chté&ji
- Zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky podle svého prani
- Aby jim dospély pomohl, kdyzZ potrebuji
- Kdykoliv si béhem dne odpocinout
- Byt oslovovany jménem tak, jak jsou zvyklé z domova

Povinnosti déti

DodrZovat a chovat se dle pravidel, kterd si spolecné vytvori ve tridé na zacdtku skolniho roku

- Samostatné pouzivat WC
- Byt samostatné pfi hygiené (myti rukou, pouziti kapesniku)
- Upevnovat spolecenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)
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- Dodrzovat bezpecnostni pravidla ve tfidé, pfi vyuzivani télovychovného naradi nebo
hernich prvk( na skolni zahradé (nebéhat mezi stoly, nevylézat na okenni parapety, ¢asti
velkych stavebnic, nehazet s mici ve tfidé, bez dozoru dospélého nedélat kotouly)

- Mluvit pfimérené hlasité, neskakat do feci

- Neni¢it praci druhych, neni¢it majetek MS

- Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neubliZilo (v opacném pripadé se umét
omluvit)

- Konflikty se snazit fesit Ustni domluvou

- Hrat si tak a podle toho, ktery , koutek" si zvoli (pro kazdou ¢innost maji déti ve tfidach
specifické mista, tzv. hraci kouty)

- Po dokonéeni ¢innosti uklidit prostor, hracky, dat zpét na misto

d. Prdva zdkonnych zdstupci (rodicd, péstount)
- Byt informovan o zdmérech a koncepci MS (Skolni vzdélavaci program v $atnach
verejné pfistupny)
- Po dohodé s ucitelkou vstupovat do tfid (napf. dokoncit hru s ditétem, pohrat si se
svym ditétem, Skolni a tfidni akce)
- Informovat se o chovéni ditéte v MS — viz konzultaéni hodiny na t¥idach
- Vyjadfit se a byt vyslechnuti — konzultace o vychovnych a jinych problémech svého
ditéte v naléhavych pfipadech pfimo ve tfidé nebo si domluvit osobni schiizku
- Pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly
- Zasahovat do koncepce vychovné vzdélavacich plant MS v souladu s Umluvou o
pravech ditéte
- Na diskrétnost (Skola respektuje nazory rodiny tykajici se rodinného Zivota)
- U&astnit se akci poFadanych MS
- Byt informovan prostrednictvim aplikace Twigsee, nasténky v materské skole,
webovych stranek
- Komunikovat s ucitelkami i vedenim MS telefonicky, prostiednictvim emailu
- Byt pfitomen na tfidnich schlizkach, besedach, setkani
- Mit vlastni nazor: vyjadiovat se k praci MS, ucitelek, Feditelky $koly, k provozu $koly

e. Povinnosti zdkonnych zdstupci (rodict, péstount) jsou vymezeny zdkonem c. Sl/ 1998 Sb.

o rodiné

- Respektovat Skolni fad a dal$i dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace MS

- Zajistit vhodné obleceni a obuv pro volny bezpecny pohyb ve tfidé i venku

- Vybavit dité na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy (zima x 1éto)

- Rodi¢e maiji prvotni odpovédnost za vychovu ditéte

- Dité je chranéno pred viemi formami diskriminace (podle rasy, pleti, politického nebo
jiného smyslenim ndbozenstvi)



17. matefskd $kola Plzeri, Capkovo ndm. 4, pfispévkovd organizace
sidlo organizace: Plzefi, Capkovo ndmésti 4, 326 00 Plzefi, ICO 70940631
ORGANIZACNI RAD

- Zajem ditéte je prvoradym hlediskem pfi jakékoliv ¢innosti, které se ho tyka

- Upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického ci
fyzického stavu ditéte (napf. nevolnost, rozvod atd.)

- Informovat ucitelku o vSem tak, aby byla zajisténa péce a rozvoj ditéte v soucinnosti
rodinou

- Cist informace v aplikaci Twigsee, na nasténkach

-V pfipadé konani akce si rodi¢e vyzvednou dité z MS a pfesunou se na misto konani
akce, dité jiz neni ve Skole a Skola nenese odpovédnost za pfipadny uUraz z pohledu vyhlasky
€.64/2005 (urazy déti, mladeze a student(l). V prabéhu konani akce jsou vsichni zic¢astnéni
povinni dodrZovat vSechny zasady pro zajisténi bezpecnosti

- Pfi nestandardnim odévu ¢i obuvi (karneval, apod.) jsou zakonni zdstupci povinni
informovat ucitelky materské skoly o pfipadném nebezpeci a dohodnout se s nim na
postupu, aby se zabranilo pfipadnému ohrozZeni zdravi ditéte nebo ostatnich déti

- Zajistit, aby dité nosilo vhodny odév, nenosilo doplriky, Sperky Ci jiné predméty,
kterymi by sobé nebo ostatnim mohlo zpUsobit zranéni

- Doporucujeme détem nedavat do Skoly drahé obleceni a obuyv, pfi ztraté nebo zaméné
nemuze Skola poskytnout financni nahradu

- Zakonny zastupce je povinen se chovat ke viem zaméstnanctim MS a jinym détem v
MS ohleduplné a slugné

f. Prdva a povinnosti zaméstnancl materské skoly
Kompetence vsech pracovnikl jsou vymezeny v Pracovnich naplnich
Prava zaméstnance:
- 1/2 h prestavky na jidlo a oddech v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin
- Odmitnout pozadavky rodi¢d na pfistup k détem pokud by byl v rozporu s Umluvou o
pravech ditéte
- Vyjadfovat se, navrhovat zmény v organizaci MS a vzdélavaci praci
Povinnosti zaméstnance:
- PInit pokyny Feditelky MS a zastupujici u¢itelky a pfimo nadfizenych pracovnic
- Dodrzovat pracovni kazen
- Byt na pracovisti 10 minut pred za¢atkem pracovni doby
- Vyutzivat pracovni dobu, ptrichod a odchod zapisovat do Knihy pfichodd a odchodu, vést
evidenci své pracovni naplné a prescasové prace
- Dodrzovat predpisy bezpecénosti prace a ochrany zdravi a protipozarni predpisy
- Ohla3ovat feditelce MS neprodlené viechny zmény v osobnich pomérech a jiné Gdaje
majici vyznam pro nemocenské pojisténi a odvodu z platu
- Chranit majetek MS, Fadné hospodafit se svéfenymi prostfedky organizace, radné
zachdazet s majetkem Skoly
- Telefon pouzivat v naléhavém pripadé
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- Uchovavat sluzebni tajemni

- Respektovat prdva déti i rodich

- DodrZovat pravidla: umét naslouchat, byt dlisledna, pfistupovat ke kazdému ditéti
individudIné, byt asertivni, byt loajalni, hodnotit ¢iny nikoliv osobnost, mit smysl pro
humor, byt pratelska, povzbuzovat motivovat

Provozni pracovnice materské skoly:
- lJejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich néplni a provozniho fadu MS

Pracovnice Skolni kuchyné:
Pracuji podle pracovnich ndplni
Ridi se vyhladkou ¢. 48/1953sb. O $kolnim stravovani

Povinnosti pedagoga:

- Odpovida za Grover vychovné vzdélavaci prace jak ve t¥idé, tak v MS jako celku

- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

- chrénit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta

- chrénit bezpedi zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchdzet vSem formam rizikového
chovéni ve Skolach a Skolskych zatizenich

- svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj

- zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentll a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku

- poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s
vychovou a vzdélavani

Prace ucitele matefské $koly vychazi z pracovni ndplné, Zakoniku prace, SVP, roéniho planu,
zavérl pedagogickych porad

Na tfidé jsou spolecné na tfidé dva pedagogové v ¢ase 9:15 — 12:30 hod.
Pedagog:

- Dodrzuje skolskou legislativu, zejména zakon ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a dalsim vzdélavani a vyhlasku 14/2005 Sb. o predskolnim
vzdélavani

- Je osobné zodpovédny za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuje az do
doby, kdy je predava jiné ucitelce MS, rodi¢im nebo jejich zastupiim

- Vede dokumentaci o ditéti tak, aby mohla kazdé dité dobte poznat, porozumét mu a
vyhovét jeho individualnim moZnostem a potfebdam
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- Pro zajisténi optimalnich podminek a rozvoj ditéte je nutnd spoluprace a vzajemna
informovanost mezi zakonnymi zastupci a ucitelkou

- Ucitel je pro déti ve vSech smérech prikladem. Pfi jednani s détmi, rodici i ostatnimi
osobami se chova za vSech okolnosti slusné a zdvofile

- Je nepfistupné, aby pedagog pouzival fyzické tresty a jakkoliv snizoval osobnost ditéte

- Chod tfid je fizen rozvrhem pracovni doby ucitelek, ktery maze byt prabézné doplriovan

- Po skonceni pfimé pedagogické prace s détmi ucitelky zajisti pofadek ve tfidé, uzavreni
oken, privodu vody a vypnuti elektrickych spotiebicu

- Pfi odchodu z budovy zkontroluje uzavreni a zajisténi oken, dvefi, vstupnich vrat

-V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice

- Kvareni vody lze pouzZivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz
musi byt konvice odpojené od sité elektrického napéti

g. Reditelka a jeji pravomoci

- Ridi a kontroluje veskerou ¢innost MS

- Je zodpovédnd za mzdovou a ucetni agendu, hospodarské vysledy skoly

- M4 zodpovédnost za kvalitni Uroven vychovné vzdélavaci prace ucitelek materské skoly

- Usmériiuje koncepci vychovy a vzdélavani v MS

- Rozhoduje dle potreby skoly o vyméné ucitelek na tfidach (o vnitfnich pracovnich
dlvodech neinformuje verejnost)

- Rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru

- uréuje svoje zastupce, stanovi pravomoci a odpovédnost jednotlivych pracovnikd MS

- Stanovuj pracovni ndplné a pracovni dobu

- Odpovida za vedeni dokumentace v M$

- Peluje o odborny rlst a pracovni podminky viech pracovniki MS

- Objednava zajisténi oprav a udrzbu majetku skoly

- Zajistuje smlouvy, sluzby (o odpadech, energiich, telefonech, odborné revize, apod.)

- Zajistuje objednavky (nabytek, zafizeni skoly, lGZkoviny, apod.)

- Vede BOZP, PO zaméstnancl + BOZ déti

Zastupujici ucitelka feditelky Skoly:
- je povéfena zastupovanim feditelky MS, zastupuje feditelku v plném rozsahu v dobé jeji
nepritomnosti delsi jak 4 tydny
- Pfijmenovani do funkce zastupuje reditelku v pIném rozsahu
- Ridi a kontroluje podfizené pracovniky

3. POVINNE PREDSKOLNIi VZDELAVANI
a) Povinné predskolni vzdélavani
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b) Zpusob plnéni pfedskolniho vzdélavani

c¢) Dochdzka a ¢asové rozpéti povinného vzdélavani
d) Omlouvani nepfitomnosti ditéte

e) Individualni vzdélavani

POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

- novela skolského zakona, zakon ¢. 178/2016 Sb. zavadi s ucinnosti od zafi 2017 povinné
predskolni vzdélavani pro déti, které do 31. srpna dosahnou véku péti let

- zapis je povinny pro déti, pokud jesté do materské Skoly nedochazeji

- dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole,
pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte

- povinné predskolni vzdélavani trva jeden Skolni rok, (pfi odkladu Skolni dochazky dva
roky) a je v obou pfipadech bezplatné

- predskolni vzdélavani nelze ukoncit dle § 35 Skolského zakona, pokud je vzdélavani pro
dité povinné, povinné predskolni vzdélavani je ukonceno za¢atkem povinné skolni
dochazky

- pokud je pro dité predskolni vzdélavani povinné, nepozaduje Skola pfi pfijimacim Fizeni
doklad o ockovani

- déti s odkladem Skolni dochdzky se mohou vzdélavat v pfipravné tfidé zakladni Skoly

ZPUSOBY PLNENi POVINNEHO VZDELAVANI
PLNIT POVINNOSTI PREDSKOLNIHO VZDELAVAN LZE DLE § 34 ODST. 5 SKOLSKEHO ZAKONA |
JINYM ZPUSOBEM
- individualni vzdélavani ditéte na zakladé oznameni matefrské skole
- vzdélavani v pripravné tfidé zakladni Skoly. Pripravné tfidy prijimaji déti na zakladé
podani Zadosti o zafazeni ditéte do pripravné tridy zakladni Skoly. Podminkou pfijeti je
predpoklad, Ze zafazeni do této ttidy vyrovna jejich vyvoj a zaroven se jedna o déti,
kterym byl udélen odklad povinné skolni dochazky
- vzdélavani v zahraniéni 8kole na Uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné Skolni dochdazky

DOCHAZKA A CASOVE ROZPETi POVINNEHO VZDELAVANI

|. DOCHAZKA JE POVINNA

- v pracovnich dnech v ¢asovém rozsahu 8:00 — 12:00 hodin

- v pfipadé uzavireni MS napfiklad z dvodu mimoradnych opatteni v souvislosti s koronavirem
je povinna distancni vyuka pro predskolni déti, rodice budou vcas informovani o zplsobu vyuky
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na délku. Distanéni vzdélavani je zapracovano v Dodatku €.1 $kolniho Fadu a také do Skolniho
vzdélavaciho programu a rodice jsou s nim seznameni na informativnich schlizkach

- opakované pozdni prichody budou hodnoceny jako neomluvena absence

- i nadale plati pravo ditéte vzdéldvat se v materské skole po celou dobu provozu Skoly

- dochazka ditéte se denné eviduje (tiskopis na tridé ,Mési¢ni prehled dochdazky)

Il. DOCHAZKA NENI POVINNA
- ve zbylém &ase provozu MS (6:00 — 8:00 a 12:00 — 16:30)
- ve dnech, které pFipadaji na obdobi $kolnich prazdnin, vyhlaenych MSMT (Podzimni
prazdniny, vanocni prazdniny, pololetni prazdniny, jarni prazdniny, Velikono¢ni
prazdniny, letni prazdniny

OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI DITETE — POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI
NENADALA ABSENCE
- nepfitomnost ditéte ve Skole miZe byt omluvena jen pro nemoc nebo z vaznych
rodinnych dtvoda
- rodice maji povinnost dité s povinnou predskolni dochazkou vidy v€as omluvit
prostiednictvim aplikace Twigsee. Od zafi 2026 vykazuji matefské skoly pro MSMT
zameskané dny a hodiny — tzn. neomluvené, ale i omluvené.
- zdkonny zastupce oznamuje nepritomnost ditéte ve vzdélavani v prvni den
nepFitomnosti ucitelce MS v aplikaci Twigsee
- je-li dité neomluveno, je ucitelka opravnéna poZzadovat doloZeni nepfitomnosti ditéte.
Zakonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti nejpozdéji do 3 dnd ode dne
vyzvy - pisemné nebo Ustné.
- Pfi zvysené omluvené nepfitomnosti ditéte ovéfuje ucitelka jeji vérohodnost
-V odGvodnénych piipadech je tfidni ucitelka MS opravnéna pozadovat doloZeni diivodd
nepritomnosti ditéte a vyzadat od zdkonného zastupce jako soucast omluvenky lékarské
potvrzeni

PREDEM ZNAMA ABSENCE

- Lékarské vysetifeni neni divodem k celodenni absenci ditéte. V pfipadé, Ze dité neni
nemocné, dostavi se po vysettreni do Skoly. Pokud dité odchazi ze Skoly v priibéhu
povinného vzdélavani, oznami tuto skutecnost rodic ucitelce

- Rozhodnuti o uvolnéni ditéte na 1—2 dny je v kompetenci uditelky na tfidé

- rozhodnuti o uvolnéni ditéte na delsi dobu (lazné, rekreace) je v kompetenci feditelky
MS

- hledisko administrativni - pisemna Zadost o uvolnéni ditéte (formular na webovych
strankach skoly)

- pisemnou zadost o uvolnéni musi zakonny zdstupce predloZit nejpozdéji 5 dnl predem
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NEOMLUVENA ABSENCE

tridni ucitelka eviduje Skolni dochdzku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence
informuje feditelku Skoly, kterd poskytnuté informace vyhodnocuje

neomluvené absence (20 hodin tydné) - pisemna vyzva zakonnym zdstupclim k
projednani divodd nepritomnosti ditéte

jestlize neomluvend nepfitomnost presahne 25 hodin, feditelka Skoly v rdmci plnéni
oznamovaci povinnosti zasle prisluSnému organu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD)
bezodkladné oznameni o zanedbani povinného predskolniho vzdélavani

Formulare na omlouvani /uvolfiovani déti naleznete na webovych strankach.

INDIVIDUALNI VZDELAVANI — POVINNE PREDSKOLNi VZDELAVANI

Je vhodné pro rodice ditéte, kteti v odlvodnénych pripadech nechtéji nebo nemaji moznost
zajistit pro své dité pravidelnou dochazku do materské Skoly nebo chtéji pokracovat v dochdzce
do predskolniho zafizeni, které neni zapsané v rejsttiku Skol a Skolskych zatizeni.

Své dité pak muze zakonny zdstupce vzdélavat doma sam, vzdélavat ho mize jiné osoba, nebo
mUzZe navstévovat jiné zafizeni, nez je materské skola.

oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte Ize ucinit nejpozdéji 3mésice pfed pocatkem
$kolniho roku pisemné Feditelce MS

v pfipadé, Ze zakonny zastupce zazdda v pribéhu skolniho roku, Ize plnit povinnost
individualniho predskolniho vzdélavani nejdrive ode dne, kdy bylo ozndmeni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruéeno feditelce MS, kam bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani

individudlni vzdélavani se uskutecnuje bez dochazky ditéte do materské skoly (dité se
neucastni ani zadnych akci Skoly)

POVINNOSTI MATERSKE SKOLY

tfidni ucitelka doporuci vzdélavaci oblasti, v nichz mé byt dité vzdélavano. Tyto oblasti
vychazi z RVP PV, Skolniho vzdé&lavaciho programu, Desatera pred$koldka

reditelka Skoly stanovi terminy, kdy se musi rodi¢ dostavit s ditétem do materské Skoly k
ovéreni Urovné dosahovani o¢ekdvanych vystupl z jednotlivych vzdélavacich oblasti.
Zaroven stanovi i nahradni termin pro ovéreni.

zakonny zastupce bude prokazatelné informovéan o presném datu ovéreni v fadném a
nahradnim terminu

ovérovani o¢ekavanych vystupl (Groven znalosti v jednotlivych oblastech) bude
probihat formou rozhovoru s ditétem, formou didaktickych her, pracovnich listd v
béiném dennim rezimu tfidy predskolnich déti
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- v pfipadé potreby Skola miZe doporucit ditéti ndvstévu Skolského poradenského
zafizeni za Ucelem posouzeni Skolni zralosti ¢i pfipravenosti

POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCE

- je zajistit ucast ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech dle RVP PV (nejedna se o zkousku), rodi¢ pouze obdrzi doporuceni pro dalsi
postup pfi vzdélavani

- termin a zpUsob ovéreni si dohodne zakonny zastupce individualné v zafi skolniho roku s
Feditelkou MS

- zakonny zdastupce si hradi vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte (pf. nakup
didaktickych her, pomUcek, ekonomicky provoz své domacnosti spojeny se
vzdélavanim), s vyjimkou speciadlnich kompenzacénich pom(icek a vydajd na ¢innost
materské skoly, do niz bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani

UKONCENI INDIVIDUALNIHO VZDELAVANI

a) ze strany materské skoly

pokud se rodic s ditétem nedostavi v fadném ani nahradnim terminu, ukonci feditelka Skoly

v souladu s § 34b odst. 4 Skolského zdakona individudIni vzdélavani ditéte rozhodnutim ve
spravnim fizeni. Dité musi neprodlené zahdjit dochazku do materské skoly, ve které je zapsano,
toiv pripadé, ze se rodic proti ukonceni individudlniho vzdélavani odvola. Pokud bylo
individualni vzdélavani ze strany rfeditelky skoly ukonceno, neni jiz mozné dité opétovné
individudlné vzdélavat

b) ze strany zdkonného zdstupce

na zakladé zadosti zakonného zastupce o pravidelnou denni dochdzku do materské skoly a jeji
naslednou realizaci nastupem k povinné skolni dochdazce

Nerespektovani vsech téchto ustanoveni ze strany zakonného zastupce je posuzovano jako
prestupek v oblasti plnéni povinné skolni dochazky a bude postihovano podle prestupkového
zakona.

Prestupky ve vztahu k povinnému predskolnimu vzdélavani:
- fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, Ze jako zakonny zastupce nepfrihlasi dité k
povinnému predskolnimu vzdélavani podle § 34a odst. 2 Skolského zdkona
- fyzickd osoba se dopusti prestupku tim, Ze jako zakonny zastupce zanedbava péci o
povinné predskolni vzdélavani ditéte (napt. dité se bez omluvy netcastni vzdélavani,
nenastoupi k denni dochazce po ukonceni individualniho vzdélavani apod.)
- za uvedené prestupky lze uloZit pokutu aZz do vysSe 5 000 K¢
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4. ZAPISY DO MS

O pfijeti ditéte do matefské skoly rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly.

Verejnost je prijimani Zadosti informovdana prostfednictvim webovych stranek, na vyvésce u
vstupu do budovy, na nasténkach ve vstupni hale materské Skoly, pfi Dni otevienych dvefi.
Formular zadosti rodic vyplini elektronicky, zpravidla od konce mésice dubna, na webu:
www.mszapis.plzen.eu Zde se automaticky formular ulozi. Vyplnény vytistény formular
osobné odevzdd ve stanovenych dnech zapisti do MS. Zadost ma &iselny kéd, pod kterym bude
evidovana.

Reditelka mateFské $koly v terminu od 2. do 16. kvétna stanovi po dohodé se zfizovatelem
misto, termin a dobu zapisu déti k pfedskolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok.
Predskolni vzdélavani se organizuje (dle Skolského zdkona s Gcinnosti od 1.9.2016) pro déti ve
véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdfive vSak pro déti od 2 let.

Tato véta se s ucinnosti od 1.9.2020 méni takto: Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve
véku od 2 do zpravidla 6 let.

Pfednostné se pfijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosahnou:
e nejméné tretiho roku véku (ucinné od 1.9.2018)

Pravo prednostniho pfijeti maji déti, které maji misto trvalého pobytu ve spddovém obvodu.
Pokud nelze takovéto dité prijmout z kapacitnich davod, zajisti obec, v niz mé dité misto
trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné materské Skoly.

Ockovani:

a) Pri pfijimani déti 3-4 letych je nutno dodrZet podminky ustanoveni §50 zakona €.
258/2000Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist (dité se podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo ma doklad Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci)

b) P¥i prijimani déti 5 letych se povinnost ockovani netyka

K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou:

a) Statnimi ob&any v CR

b) Obéany jiného ¢lenského statu EU, ktefi maji pobyt na tzemi CR del$i 90 dni
c) Cizinci, ktefi opravnéné pobyvaji v CR déle nez 90 dni

d) Dolozi doklad o oprdvnénosti pobytu pti zapisu do matefské Skoly

O prijeti ditéte bude zdkonny zastupce informovan zvefejnénim seznamu pfijatych déti pod
registra¢nimi Cisly na dostupném misté (Uredni deska v materské skole, prostfednictvim
webovych stranek MS). Rozhodnuti o nepfijeti ditéte obdrii rodi¢ v zdkonné Ihiité do 30 dnd.
O pfijeti ditéte uvedeného v §16 odst. 9 Skolského zakona (s mentdlnim, télesnym, zrakovym
nebo sluchovym postizenim, zavaznymi vadami reci, zavaznymi vyvojovymi poruchami uceni,
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zavaznymi vyvojovymi poruchami chovani, soubéznym postizenim vice vadami nebo autismem),
rozhodne reditel materské Skoly na zakladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského
zafizeni, poptipadé také registrujiciho lékare.

Déti mohou byt do matefské skoly pfijimany v pribéhu Skolniho roku na volné mista
odhladsenych déti.

O zarazeni déti do tfid rozhoduje feditelka Skoly.

5. VZDELAVANI CIzINCU

Jazykova ptiprava déti s nedostate¢nou znalosti ¢eského jazyka. Déti-cizinci a déti, které
pochazeji z jiného jazykového a kulturniho prostfedi, potiebuji podporu ucitele matefské Skoly
pfi osvojovani Ceského jazyka. Pokud rodice sami neovladaji ¢esky jazyk na drovni rodilého
mluvéiho, nemohou své déti v poznavani ceského jazyka pfimo podpofit a déti se ocitaji ve
znevyhodnéné pozici. Je tfeba vénovat zvySenou pozornost tomu, aby détem s nedostatecnou
znalosti ¢eského jazyka zacala byt poskytovana jazykovd podpora jiz od samotného nastupu do
matefrské sSkoly. PFi praci s celou tfidou je tfeba mit na védomi, Ze se v ni nachazeji i déti, které
se Cesky jazyk uci jako druhy jazyk, uzplsobit tomu didaktické postupy a déti cilené podporovat
v osvojovani ¢eského jazyka. Materské Skoly poskytuji détem s nedostatecnou znalosti ¢eského
jazyka jazykovou ptipravu pro zajisténi plynulého pfechodu do zakladniho vzdélavani. Zvlastni
pravni Uprava plati pro materské Skoly, kde jsou alespon 4 cizinci v povinném predskolnim
vzdélavani v ramci jednoho mista poskytovaného vzdélavani (v pfipadé lesni matefské Skoly v
jednotlivém Uzemi, kde zejména probiha pedagogickych program a kde ma Skola zazemi). V
takovém pripadé zridi feditel materské Skoly skupinu nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou
pfipravu pro zajisténi plynulého prechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou €.
14/2005 Sh., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist. Vzdélavani ve skupiné pro
jazykovou ptipravu je rozdéleno do dvou nebo vice blok{l v pribé&hu tydne. Reditel matefské
Skoly maze na zédkladé posouzeni potrebnosti jazykové podpory ditéte zaradit do skupiny pro
jazykovou ptipravu rovnéz jiné déti, nez jsou cizinci v povinném predskolnim vzdélavani, pokud
to neni na Ujmu kvality jazykové pfipravy. Pfi prechodu na zakladni Skolu by déti s
nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka mély mit takové jazykové a sociokulturni kompetence v
Ceském jazyce, které jim umozni se zapojit do vyuky a dosahnout skolniho uspéchu. Podplrnym
materidlem pfi vzdélavani déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka je Kurikulum ¢estiny
jako druhého jazyka pro povinné predskolni vzdélavani, ktery lze vyuzivat pfi individualizované
praci s détmi s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka jiz od nastupu do materské Skoly.
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6. VZDELAVANI DETi NADANYCH

Materska Skola je povinna vytvaret ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pfi jeho realizaci
podminky k co nejvétsimu vyuziti potencialu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni
moznosti. To plati v pIné mife i pro vzdélavani déti nadanych. V predskolnim véku dité prochazi
obdobim nerovnomérného a skokového vyvoje, mnohdy je tézké odlisit pti identifikaci nadani
ditéte od akcelerovaného vyvoje v urcité oblasti. Dité, které vykazuje zndmky nadani, musi byt
dale podporovéano. Vzdélavani déti probihd takovym zplisobem, aby byl stimulovan rozvoj jejich
potencidlu véetné rliznych druhl nadani a aby se tato nadani mohla ve $kole projevit a pokud
mozno i uplatnit a dale rozvijet. Materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych
podplrnych opatieni pro podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potreb déti v
rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

7. VZDELAVANI DETIi SE SPECIALNiIMI VZDELAVACiIMI POTREBAMI

Pfedskolni vzdélavani napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti déti pfed vstupem do zakladniho
vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci viem détem s potiebou podplirnych
opatreni.

Materskd Skola respektuje individualni potfeby a moznosti ditéte. Dle §16 Skolského zakona
bude realizovat podplrné opatfeni. Podplirna opatfeni se podle organiza¢ni, pedagogické a
finan¢ni ndrocnosti ¢leni do 5 stupnid.

Podpirna opatieni l. stupné

uplatiuje skola bez doporuceni skolského zafizeni na zakladé planu prace pedagogické podpory
(PLPP). Rodi¢ je seznamen s pisemnou formou PLPP. SvUj souhlas k poskytovani pedagogické
podpory potvrdi podpisem.

a. Reditel matefské koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zakonného
zastupce. Tim neni dotéeno pravo zdkonného zdstupce na informace o priibéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zakona).

b. Ucitel materské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné Upravy metod a forem prace a
projednd PLPP s feditelem Skoly.

c. Pokud by nepostacovala podplrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporudi feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni za G¢elem posouzeni specidlnich vzdéldvacich potreb ditéte (§16
odst. 4 a 5 skolského zakona a §2 a §10 vyhlasky ¢.27/2016 Sb.)

Podpiirna opatfeni 2. — 5. stupné uplatiiuje s doporué¢enim SPZ
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Podplirna opatreni 2. az 5. stupné jsou poskytovdna na doporuceni Skolského poradenského
zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte.

Pravidla a prabéh tvorby, realizace a vyhodnocovani PLPP a IVP

a.

Reditelka 8koly uré&i pedagogického pracovnika, ktery koordinuje poskytovani
podplrnych opatieni .

Za realizaci a vyhodnocovani PLPP a IVP zodpovidaji ucitelky v jednotlivych tfidach
Postup od jednodussich typu intervence ke slozitéjSim (co nejjednodussiho mizeme
udélat, abychom prospéli ditéti)
Uplatiiovani intervence ,tady a ted
nejkratSim terminu do 2 mésict)
Postupné zapojovani rodic¢u ditéte (samostatnad realizace jednoduchych opatteni, s
pribyvajicimi opatfenimi spoluprace a zpétna vazba rodicl)

Prabéziné reflektovani miry opatieni (pfemira opatreni je stejné nezadouci jako
nedostatecnd opatteni), proces, ¢as, priority

Vychazeni z potfeb a limitl rodiny (¢im méné funguje spolupréce s rodinou, tim vice e
nutné posilovat opatfeni na Urovni $koly)

Pokud realizovana opatfeni nevedou k pozadované zméné a uplynula lh(ita stanovena
pro jejich vyhodnoceni, o¢ekdvana efektivita se nenaplnila, Skola prostfednictvim
ucitelek na jednotlivych tfidach iniciuje vyssi stupen podpory, péce o dité se realizuje v
plné soucdinnosti se SPZ

Tymova spolupréce v ramci $koly a SPZ

77

(intervence realizovana na ptdé skoly, v co

Role zakonného zastupce ditéte se SVP
Skolsky zakon posiluje odpovédnost rodicl déti se SVP za jejich vzdélavani. VyZaduje od nich
aktivni spolutcast.

Obecné plati, Ze z vySe uvedeného se musi dit v nejlepsSim zajmu ditéte.
Skolsky zakon déava rodidi pravo vyjadreni ¢ souhlasu v nasledujicich bodech tykajicich se SVP:

a.

"0 oo T

@

Zadost o poskytnuti poradenské sluzby

Pisemny informovany souhlas s poskytovanim PO 1. stupné

Pisemny informovany souhlas s poskytovanim PO 2. stupné

Souhlas poskytovanim jiného PO stejného stupné, ne? je stanoveno v doporuéeni SPZ
Projedndni ukonéeni poskytovani PO $kolou (po vyjadieni SPZ)

Pisemnad zadost k zarazeni ditéte do skoly urc¢ené pro déti se zdravotnim postizenim (dle
§16 odst. 9)

Pfi pochybnostech - navrh na projednani spravného poskytovani PO urceny rediteli Skoly
Zadost o revizi doporuéeni ke vzdélavani vydaného SPZ

Podnét ¢i stiznost Ceské $kolni inspekci v nékteré z véci uvedenych vyse
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j.  Pokud zakonny zastupce ditéte pres opakované upozornéni a vysvétleni dusledki
nenavstivil SPZ za Géelem nastaveni podpGrnych opatieni ve vzdélavani ditéte a zptisobi
tak ditéti obtiZe pfi vzdélavani, protoZe Skola sama nemuze vytvofit dostatecna
podplirna opatfeni, mlZe se Skola obratit na zastupce organu verejné moci (OSPOD) a v
souladu se zakonem o socidlné pravni ochrané déti pozadat o soucinnost.

Zkratky:

PLPP - plan pedagogické podpory

IVP - individudlni vzdélavaci plan

SVP - specidlni vzdélavaci potieby

SPZ - ¥kolské poradenské zaFizeni (pedagogicko — psychologicka poradna, specialni pedagogické
centrum)

PO - podpUlirna opatreni

8. VZDELAVANI DETi DVOU LETYCH

O pfijeti ditéte do matefské Skoly ve véku 2 roky vzdy rozhoduje feditelka materské skoly (§ 34
odst. 3 skolského zakona).

V pfipadé umisténi 2-letého ditéte do bézné tiidy MS se snizi vyhlaskou stanoveny pocet déti na
tridé (pfi zarazeni jednoho dvouletého ditéte se snizuje pocet déti o 2 déti, nejvice vSak na 24
déti).

Aby byla zaji$téna individualni péce détem mladsim i star$im, soubéiné plsobi ucitelky MS
spole¢né na tfidé nejméné 3 hodiny denné.

9. INFORMACE O PRUBEHU VZDELAVANI DETI - KONZULTACNI HODINY

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani v
mateiské gkole ve Skolnim vzdélavacim programu (SVP), ktery je volné dostupny v kazdé $atné.
Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku informovat o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte u tfidnich ucitelek ve tridé, kam dité dochazi. Dale zakonni zastupci dostavaji
informace prostfednictvim aplikace Twigsee, nastének, webu skoly.

Tridni ucitelky na zacatku skolniho roku poradaji tridni schlizky, na kterych jsou zakonni
zastupci déti informovani o vSech aktivitach materské skoly a o vzdélavani déti a na které rodice
seznami se Skolnim fadem.

V pripadé potreby mulze byt svolana i mimoradné schizka rodicd s vedenim materské skoly.
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Zakonni zastupci ditéte maji moznost vyuzit po domluvé s tfidnimi ucitelkami konzultaéni
hodiny.

Reditelka matefské $koly nebo ucitelky, vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které
dité dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani a chovani ditéte.

10. PROVOZ SKOLY A VNITRNi REZIM

Skolni rok za&ind 1. za¥i a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.
Provoz materské Skoly: 6:00 — 16:30 hodin
Uprava provozni doby (zkraceni x prodlouzeni) neni mozna dle potieb zakonnych zastupc.

Na kazdé tridé pracuje odpovidajici pocet ucitell materské skoly a tfidni ucitelky plasobi
soubézné ve tridé nejméné 2,5 hodiny denné.

Organizace dne je upravena v Provoznim fadu $koly, ktery je pfilohou Skolniho fadu.
ReZim dne je uzplsoben véku a potfebam déti v jednotlivych tfidach.

Zakonni zastupci nebo jimi Zmocnéné osoby privadéji déti tak, aby je osobné predali ucitelce
na tfidé nejpozdéji do 8:00 hodin.

V 8:00 hodin se budova koly zamyka - pozdni p¥ichody narusuji provoz MS i praci ucitelek.
Pfichod po 8:00 hodiné lze dopredu s tfidnimi ucitelkami domluvit vyjimeéné s ohledem na
potrebu rodiny nebo po telefonické domluvé v den pozdéjsiho prichodu, poté je s ditétem
pocitano v prehledu denni dochdazky kv(li stravovani.

11. Omlouvani déti + odhlasovani stravy

Zakonni zastupci omlouvaji dité z dochdazky pouze prostfednictvim aplikace.

Dlouhodobou neptitomnost (delsi 10 pracovnich dnd) je zdkonny zastupce povinen po nastupu
do MS pisemné omluvit u tfidnich ucitelek.

Planovanou nepfitomnost ditéte ozndmi zakonny zdstupce véetné uvedeni divodu a doby
nepritomnosti v dostatecném predstihu Ustné, pisemné, telefonicky nebo prostfednictvim SMS.
Zakonny zastupce je povinen informovat se na akce t¥idy pred navratem ditéte do MS.

PtihlaSovani a odhlasovani obédl se provadi den pfedem nebo v dany den nejpozdéji do 8
hodin v aplikaci Twigsee. Pokud zakonny zastupce neomluvi dité nejpozdéji do 8 hodin rano,
bude mu G¢tovéno stravné. KAZDA NEOMLUVENA ABSENCE = UHRADA STRAVNEHO.
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Vyzvedavani déti
po obédé: 12:30-12:45 hod
odpoledne:  14:30-16:30 hod

Po dohodé s ucitelkou je mozné si dité vyzvednout mimoradné i v jiném case podle potieby
rodi¢l a moznosti tridy.

V pfipadé, Ze si bude zakonny zastupce chtit vyzvednout dité po obédé MUSI V APLIKACI
Twigsee dité omluvit z odpoledni dochdzky a zapsat informaci do tfidniho notysku v hale skolky.

POVINNOSTi ZAKONYCH ZASTUPCU NEBO ZMOCNENYCH OSOB JE VYZVEDNOUT SI DITE
V KONECNE TRIDE TAK, ABY NEJPOZEDIJI V 16:30 HODIN OPUSTILI S DITETEM BUDOVU
MATERSKE SKOLY.

POSTUP REDITELKY SKOLY VUCI ZAKONNYM ZASTUPCUM, KTERi OPAKOVANE VYZVEDAVAJI
DITE PO UKONCENI PROVOZU MS:

Pti opakovaném pozdnim pfichodu pro dité po 16:30 hodiné, bude tato skute¢nost brana jako
zavazné narudeni provozu mateiské koly podle § 35 zakona ¢.561/2004 Sb. Skolského zakona,
= nastane duvod k ukonceni dochazky ditéte do materské skoly

Postup:

1. Ustni upozornéni na naruseni provozu MS

2. Pisemné upozornéni na naruseni provozu MS
3. Vylougeni ditéte z MS

Pokud si zakonny zastupce, nebo Zmocnéna osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitel
materské skoly se pokusi kontaktovat telefonicky povéfené osoby a informuje telefonicky
reditelku Skoly. Pokud se nepodafi kontaktovat zakonné zastupce nebo Zmocnéné osoby,
postupuje ucitelka dale dle doporuc¢eni MSMT ¢&.j. MSMT36418/2015 ze dne 8.12.2015 : obrati
se na méstsky Gfad (UMO 2), ktery je podle §15 zakona ¢. 359/1399 Sb. o socialné pravni
ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, ptipadné se obrati ne Policii CR podle §
43 zakona ¢.283/1991 Sb., o Policii CR ve znéni pozdéjsich predpisti.

Ucitelka neni opravnéna s ditétem opustit objekt materské skoly a pfedat dité v misté bydlisté.
Ucitelka nesmi vzit dité domu podle §5 vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,

v platném znéni.

Dobu, po kterou ucitelka zGstava s ditétem po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat
jako natizenou praci prescas.

Zameéstnavatel uhradi ucitelce priplatek za prespoéetné hodiny nad rozsah tydenni pfimé
pedagogické Cinnosti. Zaméstnavatel muze tyto naklady vymahat po zdkonnych zastupcich

19



17. matefskd $kola Plzeri, Capkovo ndm. 4, pfispévkovd organizace
sidlo organizace: Plzefi, Capkovo ndmésti 4, 326 00 Plzefi, ICO 70940631
ORGANIZACNI RAD

ditéte a zdkonny zastupce je povinen uhradit tuto Skodu (i dalsi spojené naklady) v penézich
podle § 2910 obcéanského zakoniku.

12. Obleceni déti

a. Rodice vodi déti do MS &isté, vhodné oblecené.

b. Obleceni do tfidy doporucujeme davat pohodIné, vhodné na pohybové aktivity

c. Déti musi nosit v budové obuv s pevnou patou a Spi¢kou, zcela nevhodné jsou z hlediska
zajisténi bezpecnosti déti pantofle, boty na podpatcich, crocs gumové boty, atd.

d. Zakonni zastupci daji dostatek nahradniho obleceni (spodni pradlo, ponoZky, triko,
teplaky) do latkové tasky se znackou ditéte v Satné i ve tfidé. VSechny véci musi bit
Citelné podepsany. Za nepodepsané véci nebo za véci, které nejsou uloZzeny na misté k
tomu uréeném, MS neruéi

MS ma uzavienou smlouvu s pojistovnou Kooperativa, které se vztahuje i na pfipadné ztraty
obleceni ¢i obuvi

Podminkou odSkodnéni je v€asné oznameni ztraty, doloZeni ndkupu véci pokladni G¢tenkou.
Pojistka se nevztahuje na ztraty predmétu ze zlatych &i jinych cennych kov(, které déti nesmi do
matefrské skoly nosit.

13. Zptisob a rozsah stravovani déti

a. Dité pfitomné v MS v dobé podavani jidla se stravuje vidy (3x denné&)
Z hygienickych dGvodG neni moznda dondska vlastniho jidla a piti do MS. Vyjimkou jsou
déti se specialni dietou. Po pisemné dohodé s feditelkou skoly a vedouci skolni jidelny
maji moznost individualniho stravovani na zakladé Iékarského doporuceni. Rodice nosi
pfipravené pokrmy rano do MS a ptedaji je v kuchyni. IndividuaIni pozadavky (diety)
nesmi byt v rozporu s obecné platnymi pravnimi predpisy

c. Skola po cely den zajistuje kvalitni stravu a pitny rezim

d. Détijsou v materské skole vedeny ke komunikaci s ucitelkami a ostatnimi zaméstnanci
pfi podavani jidla. Mohou se vyjadfit k mnozZstvi i sloZeni jidla (nechce napt. Spenat,
nedostane jej nebo jen malou porci)
Nuceni déti do jidla je nepfipustné

f. Déti mohou do matefské Skoly pfi vyjimecnych situacich, jako jsou narozeniny, Vanoce,
Velikonoce apod. nosit drobné sladkosti nebo jiné potraviny zabalené v plivodnim obalu
a s platnou dobou minimalni trvanlivosti, o které se rozdéli ostatnimi détmi
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Pitny rezim

a. Déti maji ndpoje v prlbéhu pobytu v materské Skole v samoobsluzném rezimu podle
vlastniho pocitu Zizné

b. Dité mé mozZnost volby ndpoje po cely den (mirné slazené, Cistou vodu)

Dité ma ve Skolce plastovy hrnecek se svoji zanckou, ucitelky pravidelné dolévaji ndpoje
do hrneckl a kontroluji dodrzovani pitného rezimu — vybizi déti k piti

d. Dité mé moznost volby ndpoje pfi svacinach dopolednich i odpolednich: ¢aj, voda,
mlécny ndpoj. Pfi svacinach jsou ndpoje nality ve Skolnich porcelanovych nebo
sklenénych nadobach.

e. Donaseni vlastniho piti je povoleno pfi mimoradnych akcich Skoly (vylet, knihovna, atd.)
PFi akcich konanych mimo MS mohou rodice dét ditéti viastni piti (original balend lahev s
napojem). Pani ucitelky zajisti na tyto akce napoje z MS v dostateéném mnozni. Dité,
které nema vlastni piti a ma pocit zizné, dostava ndpoj od ucitelky do jeho vlastniho
hrne¢ku z MS nebo jednorazového PET kelimku.

14. Adaptacni program

Doporucujeme véem zdkonnym zastupclim si pfed nastupem ditéte do MS dostate¢ny €asovy
prostor pro postupnou adaptaci ditéte na prostfedi MMS a postupné bezproblémové odlouceni
ditéte od rodice.

Nase doporuceni:

1. tyden - zdkonni zastupci mohou byt spolecné s ditétem ve tfidé maximalné 1-2 hodiny,
nejpozdéji v 10 hodin zakonny zastupce odejde sam nebo spolecné s ditétem. Pokud dité mélo
dopoledni svacinu a zdkonny zastupce si ho v ramci adaptaéniho programu odvede v 10 hodin
domu, musi uhradit celodenni stravu (nelze obéd a odpoledni sva¢inu odnést domu, materska
Skola nema vydejnu jidla). Pokud je zakonny zastupce s ditétem osobné pritomen ve Skolce a
odvede si ho pred dopoledni svacinou v 9:00 hod, nezapisuje se dité do dochazky, rodi¢ nehradi
celodenni stravu, ale zaroven se na dité nevztahuje zakonné pojisténi.

2. tyden —idedlné pouze dopoledni dochdzka. Pokud chce rodi¢ nechat dité samotné ve Skolce a
odvést si ho pred dopoledni vychazkou, musi byt dité zaspané v dochazce kvili pojisténi a
zakonny zastupce musi uhradit celodenni stravu.

3. tyden - moZny pobyt ditéte po cely den v pfipadé bezproblémové adaptace.

Maximalni doba na adaptaci ditéte je 6 tydn(, pokud plac pokracuje vice i po Sesti tydnech, je
na misté zvazit, zda by nebylo vhodné pobyt ditéte ve Skolce upravit, nebo zda je dité pro
Skolku dostatec¢né zralé a pripravené na odlouceni od rodica.

Doporucujeme navstivit détského lékare Ci détského psychologa a zvazit po dohodé s
odbornikem pozastaveni ¢i ukonceni dochazky ditéte do mateiské skoly.

Doporuceni a zkuSenosti ucitelek materské skoly
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Pokud nenastupujete do prace soucasné s nastupem ditéte do MS, doporucujeme postupny
nastup, zhruba mésic.

a.
b.

Dité si musi zvyknout na velky kolektiv

Naroky, které na néj skolka klade, napftiklad pfi oblékani, obouvani, hygiené, atd. mohou
byt pro dité nezvladatelné

Nechavejte dité alespon prvnich 14 dni ve Skolce jen na dopoledne. | pro ,statecné" déti
je nastup do $kolky naroény, lépe si na MS zvyknou pozvolnym prodluzovanim pobytu
Jakmile zacne dité chodit do Skolky, je dllezité dodrzovat pravidelnost. | kdyby chodilo
do gkolky jen do obéda, je vhodnd pfitomnost ditéte v MS kazdy den

Doporucujeme rozlouceni s ditétem v Satné neprodluZovat, nelitovat dité, Ze ,,musi do
Skolky“

Mavani z okna nedoporucujeme, zpravidla dité opakované rozplace

15. Ukonceni dochazky ditéte — u nepovinné skolni dochazky

Reditelka $koly mdze ukonéit dochazku ditéte do matefské skoly po predchozim pisemném
upozornéni zakonnému zastupci ditéte, jestlize:

a.
b.

Zakonny zastupce dité neomluvi a dité 14 dni nedochézi do MS

Zakonny zastupce zavaznym zpUsobem opakované narusuje provoz Skoly a jednani k
napravé byla bezluspésna

V priibéhu zkugebni doby ditéte v MS na doporuéeni pediatra, pedagogicko -
psychologické poradny nebo pedagogického centra

Reditelka koly pfi ukon&eni dochézky ditéte prihlédne k socidlni a vychovné situaci
rodiny a k zajmu ditéte

Dochdzku ditéte mé pravo ukoncit také zakonny zastupce. Oznami tuto skutecnost
pisemné feditelce Skoly nejméné 14 dni pred ukoncenim dochazky (tiskopis Ize
vytisknout na webovych strankach skoly)

16. Omezeni provozu MS, spojovani trid

Spojovani déti na tfidach je mozné pfi omezeném provozu nebo z organizacnich divodu
Vsechny tfidy maji celodenni provoz. Tridy se mohou spojovat v dobé statnich svatk(, skolnich
prazdnin stanovenych pro $kolni rok MSMT, ¢i jinych provoznich omezenich. Ke spojovani déti v
téchto dnech dochdzi z diivodu ekonomického provozu MS

Omezeni provozu tfid zpravidla béhem:

a.

b.
C.
d

Podzimnich prazdnin
Vanocnich prazdnin
Pololetnich prazdnin
Jarnich prazdnin
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e. Velikonocnich prazdnin
f. Letnich prazdnin
g. Nepfritomnosti ucitelky - nemoc, vzdélavaci akce, atd.

PFeruseni provozu MS

mUzZe nastat ze zdvaznych neocekavanych davod v pribéhu skolniho roku. V tomto pripadé se
jedné o vainé technické nebo organizac¢ni dlivody a je vZdy pfedem projednano a schvaleno
zfizovatelem. Ze zavaznych dlvod( (dlouhodoba havarie vody, atd.) Ize po dohodé se
zfizovatelem prerusit provoz bez pfedchoziho oznameni zdkonnym zastupcim. Informaci o
omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditel Skoly na pristupném misté ve Skole a
webovych strankach Skoly neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

LETNI PRAZDNINY -prazdninovy provoz v ervenci a srpnu

Rozsah letniho provozu stanovi Rada MO Plzen 2. Rodi¢e budou nejdéle koncem dubna
informovéni formou nastének a webu MS o terminech provozu v ¢ervenci a srpnu a o preruseni
provozu. Zakonni zdstupci jsou povinni dité zavazné prihlasit k dochdzce béhem prazdninovému
provozu nejpozdéji do konce kvétna ve Skolnim roce.

Platba Skolného je prepocitana podle provozu materské Skoly. Rodice plati za dochazku ditéte
v Cervenci a v srpnu do materské Skoly v hotovosti u vedouci Skolni jidelny nebo reditelky Skoly.
Termin vybirani je ozndmen s dostatecnym ¢asovym predstihem. Pokud zdkonny zastupce vcas
neuhradi zalohu na skolné za prazdninovy provoz, bude dité z dochazky odhlaseno.

Informaci o preruseni provozu , Vnitfni predpis k prazdninovému provozu”, zverejni feditelka
Skoly na nasténkach a na webu Skoly nejméné 2 mésice pfedem.

Béhem prdzdninového provozu je provozni doba materské Skoly z organizacnich ddvod(
pokracena o 30 minut (6:00 — 16:00 hodin).

17. Evidence déti

a. PFi pfijimacim fizeni ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce $koly Evidenéni list
ditéte, ve kterém je vyplnéno: jméno a prijmeni ditéte, rodné Cislo, statni ob&anstvi,
misto trvalého pobytu, jméno a pfijmeni zakonného zastupce, adresa pro dorucovani
pisemnost, telefonické a e-mailové kontakty, zdravotni stav ditéte potvrzeny lékarem,
potvrzeni o pravidelném ockovani déti 2- 4-letych (nevztahuje se na povinnou
predskolni dochazku)

b. Zakonny zastupce je povinen nahldsit v materské skole kazdou zménu v uvedenych
udajich.
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c. Zakonni zastupci dali souhlas materské Skole s evidovanim osobnich udajl véetné
rodného Cisla ditéte ve smyslu vSech ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, ve znéni pozdéjsich predpist a zakona 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych Cisel, ve znéni 7 pozdéjsich predpisa.

d. Sv(j souhlas poskytli pro ucely vedeni povinné dokumentace skoly podle zdkona ¢.
561/2004 Sb., Skolsky zédkon, ve znéni pozdéjsich predpist, vedeni nezbytné zdravotni
dokumentace, psychologickych a jinych vysetreni, pro mimoskolni akce, Urazové
pojisténi, pro jiné Ucely souvisejici s béznym chodem Skoly

e. Informace o détech jsou dlsledné uchovdvany a vyuzivany pouze pro vnitini potfebu
Skoly, pro opravnéné organy statni samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona €.
106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim

f. Rodice také pisemné potvrdi Skole svij souhlas se zverejiiovanim fotografii svého ditéte
na webovych strankach skoly

g. Dokumentace o ditéti se na celé obdobi predskolni dochazky na zdkonem stanovenou
dobu v mateiské skole archivuje

18. Styk s verejnosti a rodici

Reditelka $koly nema stanovené uredni hodiny, je zdkonnym zastupctim a zaméstnancdim
kdykoliv béhem jeji pfitomnosti ve Skolce k dispozici. Zadkonni zastupci maji moznost si domluvit
predem konzultaci k vyreseni jejich potreb, pozadavk(, stiznosti, podnétd, atd.

Konzulta¢ni hodiny ohledné individualnich informaci o ditéti si zakonni zastupci dohodnou

s tridnimi ucitelkami.

Zakonni zastupci mohou konzultovat s tfidnimi ucitelkami kdykoliv po ukonéeni vychovné
vzdélavaci prace, v nezbytnych pfipadech ihned.

Rodice maji moZnost hovofit ucitelkami na tfidach, vidy s ohledem na bezpeénost pfitomnych
déti a zachovani soukromi zakonného zastupce a ditéte

Spolecné schizky, akce, informativni setkani probihaji béhem celého roku.

Aplikace Twigsee, webové stranky skoly, akce skoly

Planované spolecné skolni akce pro vSechny tfidy a pro jednotlivé tfidy jsou ozndmeny vidy
v aplikaci Twigsee a na nasténkach.

Za aktualizaci a obsah informaci tfidy jsou zodpovédné tridni ucitelky

Za aktualizaci webovych stranek skoly zodpovida kromé reditelky povérena pedagogicka
pracovnice.

Za informace na Utedni desce a za informace v sekci Pro rodi¢e zodpovida feditelka $koly
Na webu nejsou uvadéna jména déti z divodu ochrany osobnich Uidaji (GDPR)
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Poskytovani informaci

O provozu a ¢innosti materské skoly jsou rodic¢e informovani na ndsténkdach, webovych
strankach, v SVP a v TVP
a. VsSichni zaméstnanci jsou vazani povinnou mléenlivosti
b. Informace o détech rodicim sdéluji pouze tfidni ucitelky nebo ostatni pedagogické
pracovnice
c. Rodice jsou povinni nahldsit zmény jimi uvedenych Gdajli o sobé nebo ditéti
d. Ucitelky vedou zaznamy o vyvoji ditéte, jeho schopnostech a zaznamenaji vSechny
podstatné udalosti

e. Rodi¢e maji pravo pozadat tridni ucitelky o nahlédnuti do dokumentace vedené o jejich
ditéti

Vyfizovani stiznosti a oznameni

Podnéty a stiznosti Ize podavat Ustné i pisemné (pisemné lze vhodit do schranky umisténé na
budové MS nebo je zapsat do seitu u vstupnich dvef)

Ustni a pisemné stiznosti rodi¢tl eviduje a projednava feditelka $koly.
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19. PLATBY V M$

NORMATIV_STRAVNEHO

dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist platny pro 17.
matefskou $kolu Plzeri, Capkovo nam. 4, ptispévkova organizace od 1.9.2021

NORMATIV stravného = CENA stravného

Cislo uétu $kolni jidelny: 12532311/0100
Vysi stravného urcuje vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o stravovani déti predskolniho véku.

Zaloha na stravné je 1500,-K¢.

Zaloha se strhne zakonnym zdstupclm déti inkasem z jejich bankovnich uctd k 1.9. u nové
prijatych déti nebo po nastupu do Skolky v pribéhu roku. Rodice, ktefi hradi stravné v hotovosti
uhradi zalohu v hotovosti v materské Skole nejpozdéji v den nastupu ditéte do materské skoly.
Zaloha z(stava uloZena na uctu skolni jidelny po celou dobu dochazky ditéte do materské skoly
a bude vyuctovana az po podepsani odhlasky ditéte z MS (odchod do ZS, stéhovani, apod.)

STRAVNICI 3-6 LET | STRAVNICI 7-10 LET
Presnidavka 11,- K¢ 13,- K¢
Obéd 24,- K& 28,- K&
Svacdina 11,- K¢ 12,- K¢
Napoje 6,- K¢ 6,- K¢
CELKEM 52,- K& 59,- K¢

Mésic¢ni stravovani se hradi inkasem z Uc¢tu rodicu.
Postup zadani inkasa:
a. Rodice daji souhlas k inkasu ve své bance
b. Limit inkasa 1500,-K¢
c. Rodice na prihlasce ke stravovani, kterou obdrzi u vedouci $kolni kuchyné, potvrdi
nastaveni inkasa
d. Kazdy mésic bude strzena ze strany Skoly financni ¢astka pouze za skutecné projedenou
stravu (pouze za dny pfitomnosti ditéte ve Skolce)
e. Inkaso stravného se strhava prvniho dne nésledujiciho mésice (napfiklad stravné za zari
se provede v fijnu)
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Zaloha na stravné je 1500,-K¢. Zaloha na stravné se strhne kazdy Skolni rok k 1. zafi
inkasem z bankovniho uc¢tu zakonnych zadstupct na ucet skolni jidelny — zakonni zastupci
dostanou vSechny potfebné informace pfi prevzeti Rozhodnuti o pfijeti ditéte

k predskolnimu vzdélavani. V pfipadé, Ze zdkonni zastupci nemaji ucet v bance, slozi tuto
zalohu u vedouci skolni jidelny nebo u feditelky Skoly v hotovosti dle pokynu.

V pripadé, Ze zakonny zastupce nezajisti financni prostfedky na svém uctu k provedeni inkasa za
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne si v¢as s feditelkou Skoly nebo s vedouci Skolni
jidelny jiny termin nebo jiny zpUsob Uhrady, muze feditelka Skoly po pfedchozim pisemném
upozornéni zakonnému zastupci, rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte dle
odst. d. § 35 zakon €.561/2004 Sb.

Pokud zakonni zastupci nemaji moznost hradit stravné inkasem, musi se osobné dohodnout
s feditelkou Skoly na jiném zplsobu Uhrady. Stravné bude vybirano v hotovosti feditelkou skoly
nebo vedouci $kolni jidelny v pfedem stanoveném terminu.

Podminky konzumace vlastni stravy déti podle novely vyhlasky o skolnim stravovani (c.
107/2005 Sh.)

1.

Pravo na vlastni stravu: Na zakladé platné novely vyhlasky o Skolnim stravovani maji
zékonni zastupci déti pravo donaset (po dohodé s feditelkou MS a sepsani Dohody o
donaseni vlastni stravy do MS) pro své dité do materské $koly vlastni jidlo (vlastni stravu
v krabi¢kach). Podminkou je, Ze dité musi byt v materské skole zapsano k odbéru stravy
(jako registrovany stravnik).

Odpovédnost za nezavadnost: Zakonny zastupce plné odpovida za kvalitu, €erstvost,
hygienickou nezavadnost a nutri¢ni sloZzeni doneseného jidla. Materska Skola nenese
odpovédnost za pripadné zdravotni potiZe zplsobené konzumaci stravy donesené z
domova.

Absence servisu (skladovani, ohfev, myti): Materska skola a $kolni jidelna nezajistuji
pro donesenou vlastni stravu béznych stravnikd (déti bez |ékafem potvrzeného dietniho
omezeni) uskladnéni, chlazeni, ohfev ani jinou tepelnou Upravu. Zaméstnanci materské
Skoly rovnéz nemyji donesené nadoby, krabicky ani pfibory; ty budou po konzumaci
neomyté vraceny zakonnému zastupci.

Organizace stravovani: Dité konzumuje vlastni stravu ve stejny ¢as a ve stejném
prostoru jako ostatni déti odebirajici jidlo ze Skolni jidelny. Persondl materské skoly
poskytne ditéti pouze nezbytnou pomoc pfi konzumaci (napf. pomoc s otevienim
krabicky).

Technické pozadavky na nadoby: Vlastni jidlo musi byt donaseno v Cistych, radné
uzavrenych, nerozbitnych (idedIné plastovych) nadobach, které jsou viditelné a
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nesmazatelné oznaceny jménem ditéte. Pokud ma byt jidlo konzumovano teplé, je
nutné ho pfinést v odpovidajici termosce / termonadobé, jelikoz materska Skola jidlo
neprihfiva.

6. Vyjimka pro zdravotni (dietni) omezeni: VySe uvedené omezeni ohledné skladovani a
ohrevu se nevztahuje na déti, které maji Ilékafem potvrzenou zdravotni indikaci (napft.
celiakie, silné alergie) a u nichz je s matefskou Skolou uzaviena pisemna dohoda o
dietnim stravovani. V téchto specifickych pripadech skola uskladnéni a ohtev zajistuje
dle platnych metodickych pokynu.

SKOLNE

UPLATA ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI V MATERSKE SKOLE
( § 6, vyhlaska o predskolnim vzdélavani ¢. 14/2005 Sb. )

Vyse Uplaty je stanovena Vnitfnim predpisem 17. matefské $koly Plzeri, Capkovo nam. 4,
pfispévkové organizace, o ¢astecné uplaté neinvestic¢nich nakladli materské Skoly zfizované
obci.

Vyse Uplaty za predskolni vzdélavani ditéte v materské skole se m(zZe stanovit na kazdy Skolni
rok a to od 1.9. do 31.8. vyse Uplaty vychazi z ¢astky prepoctenych neinvesti¢nich naklad(i na
dité.

Uplata je splatna do 10. dne stavajiciho mésice, pokud Feditelka MS nedohodne se zdkonnym
zastupcem ditéte jinou splatnost Uplaty.

Pokud dité nastoupi do materské Skoly v pribéhu kalendarniho mésice, je uplata splatna do
péti dnli po datu pfijeti ditéte do MS.

Uplata za predskolni vzdélavani je hrazena na Ucet materské $koly formou inkasa na tcet $kolni
jidelny — ¢islo Gétu 55639311/0100

V pripadé, Ze zakonny zastupce nezajisti financni prostfedky na svém uctu k provedeni inkasa za
Uplatu za prfedskolni vzdélavani ve stanoveném terminu a nedohodne si véas s feditelkou Skoly
jiny termin nebo jiny zplGsob Uhrady, mlze feditelka Skoly po predchozim pisemném
upozornéni zdkonnému zastupci, rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte dle
odst. d. § 35 zakon €.561/2004 Sb.

Pokud zakonni zastupci nemaji moznost hradit Uplatu za predskolni vzdélavani inkasem, musi se
osobné dohodnout s feditelkou $koly na jiném zpGsobu Uhrady. Uplata za predskolni vzdélavani
bude vybirana v hotovosti reditelkou skoly nebo vedouci skolni jidelny v pfedem stanoveném
terminu.
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Predskolni vzdélavani je bezuplatné pro déti starsSich 5 let (déti které dosahnou od 1.9. do 31.8.
daného skolniho roku 6 let) a pro déti s odkladem povinné Skolni dochazky ve stavajicim
Skolnim roce.

SKOLNE V OBDOBI LETNICH PRAZDNIN

Vy3i Gplaty a terminy uhrazeni Uplaty stanovuje Vnitini pfedpis MS pro prazdninovy provoz,
ktery bude vyvésen v Satndch a na webu Skoly od konce dubna.

Pokud dité bude pfihlaseno na prdzdninovy provoz, ale z néjakého divodu do materské skoly
nenastoupi, Uplata se nevraci.

Déti, které nastupuji do ZS nebo mély odklad povinné dochazky pro probihajici $kolni rok,
Uplatu NEPLATI.

OSVOBOZENI OD UPLATY ZA PREDSKOLNI VZDELAVANI (SKOLNE)

Podle § 6 odst. 6 novelizované vyhlasky ¢.14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni
uc¢inném muze byt od Uplaty za predskolni vzdélavani osvobozen:

a. Pro osvobozeni od Uplaty za predskolni vzdélavani musi zakonny zastupce dolozit, Zze
pobird davku statni socialni pomoci a to konkrétné jeji slozku na Zivobyti nebo bonus
na dité. Zakonny zastupce poda 7addost o osvobozeni od Uplaty, dolozi od Utadu prace
aktudlni potvrzeni s datem ne starSim nez jeden mésic o tom, Ze pobira davku statni
socialni pomoci — viz. info vySe a feditelka nasledné vyda rozhodnuti o prominuti davky
od nasledujiciho kalendarniho mésice po podani Zzadosti.

b. fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky
péstounské péce (dle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni sociadlni podpore, v platném
znéni). O davce rozhoduje krajska pobocka Ufadu prace. Pokud tuto skutenost prokaze
zakonny zastupce rediteli materské skoly, Ize osvobodit od Uplaty.

POSTUP OSVOBOZENI OD UPLATY:

1. Zadost pro osvobozeni od Uplaty podd zakonny zastupce k feditelstvi MS

2. Na prominuti Uplaty bude vydano Rozhodnuti (podle zakona ¢. 500/2005 Sb., spravni
rad)

3. Zadost o osvobozeni od Uplaty nenastane dfive nez dnem, kdy rozhodnuti feditele
materské Skoly nabyde pravni moci (vyhlaska 14/2005 Sb. §56). Priklad: reditelka obdrzi
Zadost 8.10. Prominuti nastane aZ od listopadu.

4. Ukonceni naroku na poskytovani davky statni socidlni pomoci musi ozndmit zdkonny
zastupce Skole do 8 dnli od nastalé zmény. Timto konci osvobozeni od skolného.

UPLATA PRI OMEZENi NEBO PRERUSENI PROVOZU MATERSKE SKOLY
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Pro kalendarni mésic, v némz bude omezen nebo prerusen provoz materské Skoly po dobu delsi
nez 5 vyucovacich dnu, reditelka Skoly Uplatu pomérné snizi tak, aby odpovidala rozsahu
omezeni nebo preruseni provozu $koly, to podle tohoto vzorce:

vypocet Castka za Skolné /dxy =1z

¢astka za mésic XxXX,- K&

d = pocet pracovnich dni v mésici

y = pocet dni provozu MS v mésici

z = vysledna c¢astka

Takto stanovenou vysi Uplaty zverejni reditelka matefské Skoly nejméné dva mésice pred
pferusenim nebo omezenim provozu $koly, v ostatnich ptipadech neprodlené po rozhodnuti o
omezeni nebo preruseni provozu Skoly.

20. PODMINKY K ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi DETi

Bezpecnost déti

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé materské
Skoly.

Tyto podminky jsou podrobné rozpracovany ve vnitinich predpisech Skoly.

U¢itelé MS nesmi vykonavat jiné &innosti, které by je odvadély od piimé vychovné vzdélavaci
¢innosti a dozoru nad détmi, napf. soukromé telefonovani, opakované zasilani SMS zprav, hry
v mobilnim telefonu, administrativni prace, prace na PC. Nesmi se vzdalovat z mista, kde
svérené déti pobyvaji, nenechavat je bez dohledu.

V pripadé nezbytné nutnosti vzdalit se, je ulitel povinen zajistit dohled nad détmi jinym
pracovnikem skoly.

Pobyt venku
K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo areal materské skoly stanovi feditel pocet ucitell
materské skoly tak, aby na jednoho ucditele materské skoly pripadalo nejvyse:
a. 20 déti z béznych trid
b. 12 déti ze tridy, kde jsou zarazeny déti mladsi 3 let nebo déti s pfiznanymi podplrnymi
opatfenimi 2. -5. stupné

Pti zvySeném poctu déti (napf. sportovni akce, cestovani MHD) a v prostredi naro¢ném na
bezpecnost, urci feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho ucitele materské skoly, ve
vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplsobild k pravnim ukondm a ktera je

v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost MS.

V pripadé, Ze chovani ditéte vyZaduje zvysenou péci ucitelky tak, Ze se nemuzZe v potifebném
rozsahu vénovat ostatnim détem, ma ucitelka pravo na akci konané mimo areal MS, dité nevzit.
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PFi presunech déti mimo Gzemi $koly po pozemnich komunikacich se ugitelky MS Fidi pravidly
silni¢niho provozu, zejména tam, kde neni chodnik, chodi po levé krajnici nebo po levém okraji
vozovky, nejvysSe dvé déti vedle sebe. PFi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
komunikacich nebo v nebezpecénych Usecich sméji jit chodci pouze za sebou

Sportovni cinnosti a pohybové aktivity

PFed cvi¢enim a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidé&, v télocviéné Z85, ve
venkovnich prostorach arealu skoly, kontroluji ucitelky vzdy, zda je prostor k aktivitdm
pfipraveny, kontroluji funkénost a bezpec€nost.

Podminky zajisténi BOZ na skolni zahradé jsou stanoveny v provoznim fadu zahrady

Pracovni a vytvarné cinnosti

Pti aktivitach rozvijejici zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouZit nastroje
(nUzky, kladivka apod.) vykondvaji déti praci s témito ndstroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
pod dozorem ucitelky. Nastroje jsou zvlast upravené - nesmi mit ostré hroty.

Fyzicky kontakt ucitele na intimnich partiich ditéte

Rodice akceptuji moznost fyzického kontaktu ucitele na intimnich partiich ditéte pouze v
pripadé, Ze je potifeba pomoci ditéti s hygienou, dat prvni pomoc, ¢i v dalSich vyjimecénych
pripadech

V pfipadé nesouhlasu, vyjadfi pisemné nesouhlas a predaji uciteli materské Skoly na tridé.

Pfedméty z domova

a. Za pfinesené véci materska Skola nenese odpovédnost.

b. Do MS neni dovoleno nosit cenné predméty, hracky, jizdni kola, kolob&zky, telefony,
tablety a dalSi pfedméty presahujici ¢astku 500,- K¢

c. V budové materské skoly se nesmi ponechavat: kola, kolobézky, tfikolky, sarnky, boby a
jiné tomu podobné objemné predméty z domova. Skola nemé skladovaci prostory k
tomu uréené

d. Zakonni zastupci maji plnou zodpovédnost za to, Ze dité nenosi do MS z domova nic, co
by ohrozovalo bezpecnost jeho a ostatnich déti a mohlo zpUsobit Uraz jeho nebo dalsich
déti (napf. ostré Spicaté predmeéty, léky, zvykacky, retizky, prstynky apod.)

e. Déti nenosi do MS vlastni hracky, které jsou vychovné nepodnétné a nemaji certifikdty
(napt. hracky z pouti, ze stank(, apod.). MS si vyhrazuje pravo rozhodnout, zda uréita
véc je vhodna do MS
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f. Za obsah tasek v $atné, obsah kapes déti (ostré predméty, Iéky, bonbony, atd.) nesou
zodpovédnost rodice. Ucitelky nejsou povinny kontrolovat obsah tasek a kapes déti.

Zabezpedeni arealu MS

a. Skolni budova je volné pfistupna pouze v dobé od 7:15 hod — 8:00 hod, dozor na hale
vykonavaji spravni zaméstnankyné

b. Kotevieni vchodovych dvefi se pouzivaji zvonky s kamerovym systémem
T¥{dni zvonek obsluhuji pouze zaméstnanci MS

d. Kazidy z pracovnikl skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit d(ivod
jejich ndvstév a zajistit, aby se cizi pfichozi nepohybovali nekontrolované po budové.

e. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i viech
Unikovych vychodl

f.  MS je po dobu svého provozu v &ase od 6:00 — 7:15 od a od 8:00 — 16:30 hod uzavfena a
vSichni zdkonni zastupci, dalsi povérené osoby a navstévnici jsou povinni pfed vstupem
do MS zazvonit a nahlasit sv{j pFichod

g. Prosime viechny zakonné zastupce a dal$i povéfené osoby, aby NIKDY NEVPOUSTELI
Z BEZPECTNOSTICH DUVODU do budovy pfi jejich pfichodu a odchodu jinou osobu —
kazdy musi zazvonit a ohlasit se a nesmi projit spolecné s osobou, ktera se jiz ohlasila
nebo prdvé odchazi z budovy

h. Zakonny zastupce nebo jim povérené osoba predava své dité osobné ucitelce ve tridé a
prebira dité u ucitelky ve tfidé nebo na Skolni zahradé

i. Zabezpeé&nost déti v MS odpovidaji u¢itelé od doby pFevzeti ditéte od zdkonného
zastupce az do doby predani ditéte zakonnému zastupci, popt. povérené osobé.

j.  Zakonni zastupci jsou povinni pisemné povéfit jinou osobu k vyzvedavani ditéte z MS

k. V mimoradnych a vyjimeénych situacich, kdy zakonny zastupce a ani jim povérena osoba
nemuze vyzvednout dité ve Skolce a musi pro dité pfijit osoba nezapsana v Povéreni,
musi zakonny zastupce osobné zavolat tfidni ucitelce z telefonniho Cisla uvedeného jako
kontaktni ¢islo v Eviden¢nim listu ditéte, nahlasi, kdo si pro dité ptijde a poté napiSe do
SMS zpravu na tfidni mobil ze svého telefonu, o které dité se jedna a jméno, pfijmeni a
¢islo OP osoby, ktera bude dité vyjimecné vyzvedavat. Tato osoba pfi vyzvednuti ditéte
musi predlozit svlj ob¢ansky prikaz k ovéreni udaja (priklad — pro mého syna Jana
Novaka si dnes tj. 1.2.2019 pfijde pani Libuse Omackova, bytem Francouzska 5, ¢islo OP
123456789)

V celém arealu matefrské skoly je zakaz:
a. Koufreni a pozivani alkoholu
b. Pouzivani nepovolenych nebo vlastnich elektrickych spotiebicl, na kterych nebyla
provedena revize
c. Odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista, které k tomu nejsou urcena
d. Vodéni ¢i uvazovani psu
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e. Pouzivani otevieného ohné pro vysoké riziko nebezpeci

Cizi osoby
a. Plati zdkaz vstupu cizich osob do arealu Skoly bez védomi feditelky Skoly z dlivodu
bezpe&nostnich, ochrany majetku MS a ochrany zdravi
b. Do aredlu mohou vstupovat pouze déti zapsané do MS, rodice a rodinni pfislugnici déti,
nebo jimi povéfené osoby, externi pracovnici MS, zaméstnanci 17. MS Plzef
c. Vyjimkou je pfistup cizich osob v uréeném case na zakladé dohody s feditelkou Skoly

URAZY

Skolni Graz

a. Zaméstnanec MS je povinen zajistit prvotni odetfeni ditéte

b. Urazy jsou evidovany v Knize Uraz(l a rodi¢e okamzité vyrozuméni

c. Skolni traz je definovan jako Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdélavaci
¢innosti v prostorach MS nebo pfi akcich konanych v MS

d. VsSechny déti v materské skole jsou pojistény proti Urazim a nehoddm v dobé
pobytu ditéte v MS a pii akcich organizovanych MS. Odpovédnost za $kodu v
piipadé déti dochazejicich do MS se Fidi ustanovenim obé&anského zakoniku.
Informace MSMT ve véci odpovédnosti (¢.j. 11037/2007-22,23 ze dne 22.5.2007)

Prvni pomoc a oSetieni

a. VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoli Uraze,
v pfipadé potreby pfivolaji Iékarskou pomoc

b. Prvni pomoc poskytne podle béZznych zdravotnich zdsad ucitel konajici dohled.
Zameéstnanec Skoly provadéjici dohled v pfipadé potreby zavold zachranou Iékarskou
pomoc a nasledné telefonicky ohlasi udalost vedeni Skoly

c. Skola neprodlené informuje zakonného zéstupce ditéte o uddlosti a provedenych
opatrenich

d. Skola zajisti doprovod zranéného ditéte do zdravotnického zafizeni a zpét nebo doma v
pripadé, Ze doprovod nezajisti rodi¢ osobné

e. V pfipadé, Ze rodi¢ nebyl informovan o Urazu ditéte, protoze Uraz nebyl ve Skole
zaznamenan, ale rodi¢ je presvédéen, e k Grazu doslo v MS, je povinen toto
bezodkladné a to nejpozdéji nasledujici den, oznamit tfidnim ucitelkdm nebo feditelce
Skoly pisemné e-mailem, telefonicky nebo osobné. V pfipadé, Ze toto rodi¢ nesplni,
nenese Skola zodpovédnost za Uraz a jeho odskodnéni
Déti jsou seznamovany opakované s tim, Ze jakékoli zranéni hlasi ucitelce

g. Skola odpovida za lékarni¢ku prvni pomoci s potfebnym vybavenim

h. Skola zaji$tuje 1x roéné koleni viech zaméstnancl v poskytovani prvni pomoci
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i. Reditel 8koly zajisti pouceni zaméstnancd pfi Grazu
j- Mensi drobné urazy, které neni potfeba osetfit [ékafem, napf. odfené koleno, boule,
atd. jsou pisemné evidovany na tfidé

Ochrana zdravi

a. Do MS chodi déti pouze zdravé. Dité se do MS nepfijima s Iéky nebo nedolééené

b. Rodic€ pfinavratu ditéte po nemoci do détského kolektivu vypise u tridni ucitelky
prohldseni, ze je dité zdravé a Ze oSetfujici Iékar povolil ndvrat do détského kolektivu

c. Kasel, pretrvavajici a hnisava ryma, prdjem, zvraceni, ¢ervené spojivky oci a podobné
pfiznaky, jsou pfiznaky nemoci, i kdyZ dité nema teplotu!! Dité bude za téchto okolnosti
predano rodicdm k doléceni, tak aby nedochazelo k ndkaze ostatnich déti

d. Posoudi-li ucitelka, ze zdravotni stav ditéte muize ohrozit zdravotni stav ostatnich déti v
kolektivu, je rodi¢ povinen dité z MS odvést

e. Vyjimkou jsou alergické reakce, které jsou monitorovany Iékafem a rodi¢e maji od
Iékare potvrzeni, Ze dité mlzZe do détského kolektivu

f. V pfipadé vyskytu infekéniho onemocnéni v MS jsou neprodlené informovéni zékonni
zastupci prostrednictvim nasténky

g. Vyskytne-li se v rodiné nebo nejbliz§im okoli infekéni onemocnéni, ohlasi to zdkonny
zastupce ucitelce, ktera toto oznami reditelce Skoly a ostatnim rodi¢im. Po nemoci
infekéniho charakteru vyplni rodic¢e u tfidnich ucitelek prohlaseni o bezinfekénosti

h. V pfipadé nahlé zmény zdravotniho stavu ditéte ucitel okamzité telefonicky informuje
zakonné zastupce (zvySena teplota, zvraceni, zavraté, atd.)

i. vsouladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon a zakonem €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace musi zaméstnanci Skoly poskytnout nemocnému ditéti zvlastni péci,
pravidelné sledovat zdravotni stav ditéte a poskytnout jinou potfebnou pomoc

Léky v MS
Legislativa vyslovné nezakazuje podavani 16kl v matefské $kole (MS), ale ugitelé nemaji
povinnost ani odborné opravnéni léky standardné podavat.
Zakladni pravidla a odpovédnost
e Pravni rdmec: Materska Skola neni zdravotnické zatizeni. Dle Skolského zakona (C.
561/2004 Sb.) ma Skola povinnost zajistit bezpecnost a ochranu zdravi déti, ale béina
administrativa Iékl do této povinnosti nespada.
e Souhlas zaméstnancl: Podavani lékli pedagogy nebo asistenty je mozné pouze na
zakladé jejich dobrovolného souhlasu a dohody s rodici. Nelze jim jej nafidit.
e Odpovédnost: Pokud pedagog s podanim Iékd souhlasi, prebird osobné odpovédnost za
pripadné poskozeni zdravi ditéte v dlisledku chybného postupu.

Co je potreba pro podavani lék(
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BéZné se podavaji pouze léky, jejichz neuzivani by ohrozilo Zivot nebo zdravi ditéte. Je nutné
mit:

e Pisemnou Zadost zakonnych zastupcl (rodic).

e Vyjadreni a zprdvu oSetfujiciho Iékare (obsahujici pfesné ddvkovani a zplsob podani)

Akutni stavy a prvni pomoc
e Pfistavu ohrozujicim Zivot nebo pfi silném alergickém zachvatu je nutné vidy okamzité
volat linku 155.
o Ucitelé se fidi pokyny operatora zachranné sluzby.

Domaci péce ve Skolach

e Novela zdkona ¢. 372/2011 Sb. umozriuje, aby, v pfipadé déti neschopnych provést
vykon samy, poskytovalo zdravotni sluzby ve skole stfedisko domdaci péce (zdravotnik)
na zakladé indikace praktického Iékare pro déti a dorost.

o Skola v takovém pripadé pouze umozni vstup a poskytne prostor, nezajistuje viak
zdravotnicky persondl sama.

Vyskyt vsi détské

a. ucitelé nemohou détem plosné kontrolovat vlasy, aby nerozsitili pedikulézu na ostatni
déti

b. Zbavit déti vsi je povinnost rodicu, nikoli Skoly a pedagogickych pracovnik(

c. Pfi hromadném vyskytu vsi je informovan orgdn ochrany verejného zdravi — Krajska
hygienicka stanice Plzen.

d. V pfipadé déti, které zakonni zastupci privadéji opakované do kolektivu neodvsivené,
bude informovan pfislusny organ socialni péce

e. VSichni zaméstnanci materské skoly byli seznameni s bezpeénostnimi opatfenimi pfi
praci s détmi v materské Skole a zavazuiji se je dodrzovat

Povinnosti rodi¢d pii vyskytu vii détské dle sdéleni MSMT
a. okamtzité nahlasit tfidnimu uciteli vyskyt vsi, ¢i hnid u ditéte
b. zabezpedit takové oSetfeni hlavy ditéte, aby byly odstranény jak vsi, tak hnidy
c. dité muize nastoupit do Skoly aZ po spInéni predchoziho bodu

V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP metodicky vychazi z Metodického
pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti ochrany zdravi déti, 74k( a studentd ve $kolach a
Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne
22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25 v platném znéni.
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21. OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSIVi, NASILI

a. Skola zabezpetuje minimalni poZadavky na ochranu déti pred $ikanou, Fidi se
Metodickym pokynem MSMT k prevenci a Fedeni Sikany ve $kolach a $kolskych
zafizenich ze dne 2.9.2016

b. Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici MS monitoring a screening vztahd mezi détmi ve tiidnim kolektivu s cilem
resit pfipadné nevhodné vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni

c. Dulezitym prvkem ochrany pred socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plUsobeni na déti jiz pfedskolniho véku zamérené na zdravi zplsob Zivota

d. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nendsilnou formou a pfimérené k
jejich véku a schopnostem, vedeny k tomu, aby pochopily a porozumély dané
problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) a patologického hracstvi (gamblérstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem ndsilného chovani. Jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu
Planovany jsou setkani a besedy s policii na tato témata

f. Dulezitym prvkem prevence této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky, mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti

21. PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY

Zachazeni déti s majetkem skoly v ramci vzdélavani

a. Détijsou prokazatelné poucovany o bezpecnosti, zachazeni s pomUckami, tvoreni
pravidel souziti v kolektivu, atp. Toto je dokladovano pravidelnymi zapisy v prehledu
vychovné prace

b. Dité je povinno respektovat a dodrzovat spole¢né dohodnutd pravidla (napf. ptj¢ovani
hracek, Setrné zachazeni s hrackami a dalSimi pomuckami, o poctu déti v hracich
koutcich, spravné stolovani, bezpecnost ve $kole i na zahradé, atd.)

c. Détijsou povinny dodrZovat bezpecnostni pravidla pfi vyzivani Skolni zahrady

d. V pripadé poskozeni majetku Skoly v disledku nedodrzZeni pravidel détmi (pokreslené
stény, drobné poskozeni hracek apod.), jsou déti vedeny k reSeni situace. Pokud
nezvladnou vyresit situaci sami s pomoci zaméstnanct skoly, je nutna spoluticast
zakonnych zastupcl. Zakonni zastupci jsou povinni se podilet na jejich rfeseni a
pfipadném odstranéni skody
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V pripadech poskozeni majetku Skoly vétsiho razu (napf. rozbité okno, umyvadlo,
Zaluzie, atd.) podili se na fesSeni vidy zakonni zastupci
Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni

Povinnost zakonnych zastupct pfi zachazeni s majetkem skoly

o 0o T W

Zahrada skoly neni verejné htisté, je uréena pouze pro aktivity materské Skoly

Hraci prvky a plochy jsou uréeny détem starSim 3 let

Po vyzvednuti ditéte se nezdrzuji v budové ani na zahradé Skoly déle, neZ je nezbytné
Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zakonni zastupci povinni chovat s tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a Skolni zahrady

Skolni zahrada je uréena k pobytu a hram déti pouze v pfitomnosti u¢itele materské
Skoly

Zakonni zastupci jsou po prevzeti ditéte odpovédni za chovani déti, aby nedochazelo ke
svévolnému poskozovani prostor aredlu MS a byla zaji$téna bezpe¢nost déti

V pripadé poskozeni majetku Skoly svévolné nebo z nedbalosti (détmi nebo i jejich
doprovodem) bude tato okolnost projednana se zakonnymi zastupci, ktefi budou
pozadani o spolupraci a spoluli¢ast na odstranéni vzniklé Skody

V ptipadé, Ze zjisti zakonny zastupce poskozené zatizeni, nahlasi tuto skutecnost
neprodlené zaméstnanclim materské sSkoly

Povinnost zaméstnancti Skoly pfi zachazeni s majetkem Skoly

a.

b.

Kazdy pracovnik materské skoly je povinen chranit majetek Skoly pfed poskozenim,
zni¢enim Ci zneuzitim

Je povinen Setrné nakladat s materidlnim vybavenim skoly, neplytvat materidlem, tfidit
odpad, dle pokyn( udrzovat poradek ve viech prostordch materské skoly, tfidy a je
povinen udrZzovat hracky v fddném stavu

Po dobu pobytu ditéte v MS zajistuji u¢itelé matefské $koly, aby déti zachazely Setrné s
uc¢ebnimi pomdckami, s hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a aby déti
neposkozovaly ostatni majetek Skoly

Ucitelé materské Skoly jsou povinni dodrzovat bezpeénostni pravidla pfi vyuzivani
hernich prvk( na skolni zahradé

Odpovédnost za skodu

a.

Déti v materské Skole odpovidaji za Skodu, pokud byly zplsobilé ovladnout své jednani a
posoudit jeho nasledky
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b. Pokud nejsou zpUsobilé ovlddnout své jednani a posoudit jeho nasledky, ma poskozeny
pravo na ndhradu, je-li to spravedlivé se zfetelem k majetkovym pomérim sklidce a
poskozeného

c. Neni-li dité, které zpUsobi Skodu schopno ovladnout své jedndni nebo posoudit jeho
nasledky, odpovida za Skodu ten, kdo nad nim vykonaval v matefské Skole dohled.
Dohlizejici osoba pIné hradi Skodu v ptipadé, Ze neni zodpovédny samotny Skidce
Materské Skola odpovida détem za Skodu, které jim vznikla
Rodic¢ovska odpovédnost ndlezi rodicim i pfi pobytu ditéte v materské skole

22. ADMINISTRATIVA
V MS je vedena tato dokumentace:
a. Podaci denik
Skolni vzdélavaci program
Rad matefské $koly
Zarazeni do sité Skol
Hodnotici zpravy
Tridni knihy
Kronika MS
Smlouvy
Zakony a vyhlasky
Provozni rad
Pracovni rad
Zaznamy o détech
. Zapisy pedagogickych a provoznich porad
Zapisy kontrolnich a hospitacnich c¢innosti
Zaznam PO a BOZP
Evidence uraz(
Personalni a mzdové evidence
Hospodarska evidence
Zaznamy schlzek s rodici
Spisovy rad
Vnitini predpisy
Evidence majetku
. Pohyb ucetnich dokladll — platovy predpis, vnitini financni kontrola
GDPR

Sm 000 T

— = = —

X £ <SE ™Y 50T OSN3

Archivovani pisemnosti
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Za archivovani pisemnosti zodpovida feditelka MS

Reditelka MS provadi vyfazovani pisemnosti a skartaci podle Skarta¢niho a Spisového
fadu

Archivace a skartace je od kvétna 2018 provadéna dle predpisi GDPR

Informace o détech jsou dlsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potiebu skoly, opravnéné
organy statni spravy, samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 101/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim

23. GDPR - PORIZOVANI FOTOGRAFIi A VIDEO ZAZNAMU V M$

Z divodu nafizeni ochrany osobnich Gdaji (GDPR) zakonni zastupci udéluji souhlas v aplikaci
Twigsee s porizovanim fotografii a dalSich zaznamu.

24. ZAVERECNA USTANOVENI

P oo oo

Zakonni zastupci déti a zaméstnanci matefské $koly jsou povinni Fidit se Skolnim fadem
Rad stanovuje pravidla souziti tak, aby déti vyrQstaly ve zdravém a bezpe¢ném prostiedi
Prokazatelnym zplisobem s nim byli seznameni rodice na prvni zahajovaci schlizce
Prokazatelnym zptsobem s nim byli sezndmeni pracovnice MS

Skolni fad je zvefejnén na piistupném misté v MS, na webovych strankach MS, €SI (In
Spis)

Poruseni tohoto radu zakonnymi zastupci mize bit ddvodem k ukonceni dochazky ditéte
do matefrské Skoly
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DODATEK C. 1 ZE DNE 31.8.2020

Distancni vzdélavani predskolnich déti

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zplisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimoradnych opatfeni (napfiklad mimofadnym opatfenim KHS nebo plosSnym opatienim
Ministerstva zdravotnictvi) nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve
Skole vice nez poloviny déti s povinnym predskolnim vzdélavanim.

Prezencni vyuka predskolnich déti prechazi na povinnou predskolni vyuku distanénim zplGsobem.
Vzdélavani distanénim zplsobem $kola uskute¢riuje podle SVP v mite odpovidajici okolnostem.
Vzdéldvani bude pfizplisobeno moznostem zdkonnych zastupct - rodice si mohou zadani ukoll a
dalsi materialy, ndméty, pracovni listy, atd. stdhnout z webovych stranek Skoly a vytisknout nebo
1x tydné vyzvednout v MS, pouze ale za bezpe&nostnich opatfeni vyhlasenych v daném obdobi.
Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni vzdélavani,
dochdzelo fadné do skoly nebo aby se vzdélavalo distan¢né. Zanedba-li péci o povinné predskolni
vzdélavani, dopusti se tim zakonny zdstupce prestupku podle §182a Skolského zdkona (§182a
zakona ¢.561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis)

Déti jsou povinny se vzdélavani distancnim zplsobem zucastnit. Pfi neucasti, napf. z divodu
nemoci, je tfeba dité radné omluvit.

Rodice budou dokladat plnéni povinného predskolniho vzdélavani na zdkladé dohody s tfidnimi
ucitelkami — napfiklad vyhotovené zadani vyfoti a poSlou mailem, na mobil, vhodi do postovni
schranky v matefské kole, pfinesou po navratu do MS, apod.

Materska Skola bude rodi¢im a détem poskytovat zpétnou vazbu ke splnénym zadanim a
v pfipadé potieby pomahat rodicim s distancni vyukou formou konzultaci po telefonu, mailu,

skypu, apod.
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Dodatek €. 2 ze dne 4.9.2023

s vz vew

Provozni fad skolniho ulozisté kol, kolobézek a odrazedel

Cislo jednaci: MS17/162/2023

Provozovatel: 17.MS Plzen, Capkovo namésti 4, piispévkova organizace

Adresa: venkovni UloZisté kol, kolobézek a odrazedel (dale jen , kolarna“) u hlavniho vchodu do budovy
17.MS Plzer;, Capkovo namésti 4, prispévkova organizace

€l. 1 zakladni ustanoveni

Provozni fad se vztahuje na Skolni Ulozisté kol, kolobéZek a odrazedel (dale jen , koldrna“) provozované
17. materskou Skolou Plzen a je zavazny pro jeho provozovatele a uzivatele.

Provozovatel je uvedeny vySe, uzivatelem se stava zaméstnanec/ zaméstnankyné skoly nebo zakonny
zastupce ditéte navitévujiciho 17.MS Plzefi. Do kolarny neni dovolen vstup nezaregistrovanych osob.

Cl. 2 Funkce kolarny

Koldrna je misto uréené k bezpe¢nému odloZeni kola, kolobéZzky a odrazedla do drzaku na kola, na
docasnou dobu, v prostoru, ktery je stavebné vymezen a je zajistén uzamykatelnym vstupem.

Kola, kolobézky a odrazedla se ukladaji jen do zde umisténych stojand na kola, nikoliv volné do prostoru
nebo pouhym oprenim o mfiz.

Kolo, kolobézku ¢i odrazedlo si zajistuje proti odcizeni sam uzivatel uzaméenym spojenim kola,
kolobézky ¢i odrazedla se stojanem.

€l. 3 Provozni dobé kolarny

1) Provozni doba kolarny je vazana na provozni dobu materské skoly — 6,00 — 16,30 hodin.

41



17. matefskd $kola Plzeri, Capkovo ndm. 4, pfispévkovd organizace
sidlo organizace: Plzefi, Capkovo ndmésti 4, 326 00 Plzefi, ICO 70940631
ORGANIZACNI RAD

O vikendech, prdzdninach, statnich svatcich, apod. je kolarna mimo provoz.

2) Mimo provozni dobu matefské Skoly neni kolarna v provozu a zanechané véci nepodléhaji jakékoliv
zodpovédnosti provozovatele a soucasné predstavuje zanechdani véci v koldrné mimo provozni dobu
zavazné poruseni provozniho fadu ze strany uZivatele.

3) Zajisténi prostoru — prostor kolarny je uzavieny a zajistén uzamykatelnymi vstupnimi dvermi.

€l. 4 Povinnosti uZivatelQ

1) Vyplnit registracni formular

Vv, v

2) Sezndmit se s provoznim fadem $kolniho UloZisté kol, kolob&Zek a odrazedel 17.MS Plzefi a dodrzovat
ho.

3) Uhradit zalohovou pausalni ¢astku 200,- K&/ kli¢ u feditelky matefské Skoly nebo vedouci skolni
jidelny. Po uhrazeni obdrzi zakonny zastupce oproti podpisu o prevzeti klice a sezndmeni se s provoznim
radem kolarny kli¢, za ktery odpovida a nesmi ho pujcovat Zadné jiné neregistrované osobé. V pfipadé,
Ye uzivatel jiz kli¢ nepotiebuje musi ho vrétit u feditelky MS nebo vedouci SJ a bude mu vracena zéloha.

4) POKAZDE PRI PRICHODU A ODCHODU RADNE UZAMYKAT KOLO, KOLBEZKU Cl ODRAZEDLO VLASTNIM
ZAMKEM CI RETEZEM A VSTUPN{ VRATA PRIDELENYM KLICEM.

Prostfedek pro spojeni se stojanem — fetéz, zdmek, atd. si zajisti kazdy uzivatel sdm a na vlastni ndklady.

7) Odkladat kolo, kolobézku ¢i odrazedlo musi uzivatel ukladat tak, aby nedochazelo k jejich poskozeni,
padu, apod.

8) Respektovat pravo na ¢asové poradi v umisténi kola, kolobézky i odrazedla — prednost ma ten, kdo je
v prostoru kolarny dfive a dalsi uzivatel musi poc¢kat, az bude kolarna volna — dfiv do kolarny nevchazi.

9) Respektovat obsazenost stojanl v kolarné a pokud jsou stojany obsazeny, talk dalsi prostredek jiz do
kolarny neumistovat. Situaci oznamit provoznimu zaméstnanci skoly (3kolnice, uklizecka), ktera ulozi
provizorné kolo, kolobéZzku ¢i odrazedlo na jiné urcené misto.

10) Pred uloZenim kola, kolobézky, odrazedla ¢i jiného prostfedku odejmout veskeré vyjmutelné
vybaveni (tachometr, svitilna, apod.), nenechdvat v kolarné Zadna prirucni zavazadla s osobnimi vécmi.

11) Chovat se v kolarné ohleduplné k ostatnim uloZzenym kollim, kolobézkam ¢i odrazedI(im,
neohrozovat pfi manipulaci s kolem, kolobézkou ¢i odrazedlem bezpecnost svoji ani ostatnich uzivatelU.

12) Nahlasit neprodlené jakémukoliv zaméstnanci Skoly pripadné zjisténé nesrovnalosti, poskozeni,
kradez, poskozeni zamku, technické problémy zajisténi kolarny, ztratu klice, apod.

13) Neumoznit vstup do kolarny jinym neopravnénym osobdam a ani neukladat do prostoru kolarny kola,
kolobézky ¢i odrdzedla jinych tfetich stran.

14) Pfi ztraté klice od kolarny dojednat s reditelkou materské skoly vydani ndhradniho klice/ vyménu
zamku.
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15)Respektovat provozni dobu kolarny — mimo provozni dobu MS koldrnu neuzivat.

Cl. 5 Povinnosti provozovatele
1) Vykonavat spravu kolarny v souladu s jeji funkci a zajistovat jeji bezproblémovy provoz.
2) Dbat na dodrzovani provozniho rfadu vSsemi uZivateli.

3) Resit v&as pFipadné problémy uZivatell spojené s provozem kolarny.

€l. 6 Zavére¢na ustanoveni

1) tento provozni fad skolniho ulozisté kol, kolobéZzek a odrazedel je zavazny pro vsechny uZivatele
kolarny — zaméstnance skoly a zakonné zastupce déti.

2) Provozovatel nenese odpovédnost za Skody vzniklé nedodrzovanim tohoto provozniho fadu a
nerespektovani pokynl od provozovatele.

3) V pripadé nerespketovani provozniho fadu nebo pokyn( provozovatele ma provozovatel pravo
uzivatele z koldrny vykazat a odebrat mu kli¢ a zakazat dalsi uzivani kolarny.

4) Na pouzivani kolarny nema nikdo ze zaméstnanct skoly a ni zakonnych zastupct vymahatelny pravni
narok.

Vv, v

5) Tento provozni fad skolniho ulozisté kol, kolobéZzek a odrazedel je zverejnén vyvésenim u vstupu do
kolarny a v prostorach vestibulu Skoly.

6) Tento provozni fad nabyva ucinnosti dnem zverejnéni.
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